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TIM KERJA PENGAWASAN FAKTOR RISIKO KESEHATAN 

ORANG, KEGAWATDARURATAN DAN SITUASI KHUSUS 
NAMA SOP PROSEDUR PENERBITAN PENGUJIAN KESEHATAN (KIR) 

DASAR HUKUM : KUALIFIKASI PELAKSANA : 

1 Undang-undang No.17 Tahun 2023 tentang Kesehatan 

 

2 
Permenkes RI Nomor 10 Tahun 2023 tentang Organisasi dan Tata Kerja Unit  

 Pelaksana Teknis Bidang Kekarantinaan Kesehatan
 

1. Fungsional dokter, perawat, adminkes 

2. Mampu mengoperasikan komputer 

 

KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN 

 1. Diagnostik Set, Oxymeter, Ishihara Test, SnellenTest, Timbangan BB-TB 

2. Alat Tulis Kantor 

3. Komputer dan Jaringan Internet 

4. Printer 

PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN 

Tidak terlaksananya SOP, berakibat pelayanan terganggu Disimpan dalam bentuk dokumen tercatat dan elektronik 



PROSEDUR PENERBITAN PENGUJIAN KESEHATAN (KIR) 
 

 
NO 

 
KEGIATAN 

PELAKSANA MUTU BAKU 
 

KETERANGAN KEPALA

BBKK 

 
TIM KERJA 4 

DOKTER 

FUNGSIONAL 

PERAWAT 

FUNGSIONAL 

ADMINKES/ 

FUNGSIONAL 

LAIN 

 
PEMOHON 

 
KELENGKAPAN 

WAKTU 

(Menit) 

 
OUTPUT 

 

 
1 

 

Memerintahkan pelaksanaan pelayanan pemeriksaan kesehatan 

untuk penerbitan pengujian kesehatan (kir) 

       

 
ATK,lembardisposisi 

 

 
5 

 

 
Catatanarahan 

 

 
2 

Mengatur dan mengawasi pelaksanaan pelayanan pengujian kesehatan 

(kir) 

  

 

  

 

 

 

 
 

Catatan arahan 
 

5 
Jadwal petugas 

pemeriksa 

 

 

3 
Melakukan registrasi pemeriksaan kesehatan secara online dan 

menyerahkan formulir pemeriksaan kesehatan untuk diverifikasi 

      

 

 

Komputer, ATK 

 

2 

 

Formulir Pendaftaran 

 

 

4 

 

Membuat kode billing PNBP 

      
 

Komputer, ATK 

 

1 

 

Kode penagihan 

pembayaran 

 

 

 
5 

 

Membayar biaya pemeriksaan pengujian kesehatan secara 

online/kebank/ kantor pos 

      

 

 

Kode penagihan 

pembayaran 

 

 
6 

 

 
Bukti bayar 

 

 
6 

 
Pelaksanaan pemeriksaan kesehatan oleh dokter terhadap pemohon 

   

 

   
formulir pemeriksaan, 

diagnostik set, Alkes, 

ATK 

 
15 

 
Data hasil 

pemeriksaan kesehatan 

 

 
7 

 
Menyerahkan Hasil pemeriksaan kesehatan 

    

 

  
 

Formulir pemeriksaan 
 

1 

Formulir hasil 

pemeriksaan dokter 

dan hasil wawancara 

 

 

 
8 

 

 

Menginput, mencetak dan menerbitkan dokumen pengujian 

kesehatan (kir) secara online 

    

 

   
Komputer, Jaringan 

internet, hasil 

pemeriksaan 

kesehatandan bukti 

bayar 

 

 
1 

 
Data hasil 

pemeriksaan 

kesehatan dan 

bukti bayar 

 

 

 
9 

 

 
Hasil cetak pengujian kesehatan (kir) secara online 

   
 

 

   

Data hasil pemeriksaan 

kesehatan dan bukti 

bayar 

 

 
1 

 
Surat keterangan 

pengujian kesehatan 

 

 

 
10 

 

 
Penandatanganan dokumen pengujian kesehatan (kir) 

   

 

   
 

Surat keterangan 

pengujian kesehatan 

 

 
1 

Surat keterangan 

pengujian kesehatan 

yang telah 

ditandatangani 

 

 

 
11 

 

 
Menyerahkan dokumen pengujian kesehatan(kir) 

    

 

  

 

 

 

Surat keterangan 

pengujian kesehatan 

 

 
1 

Surat keterangan 

pengujian kesehatan 

yang telah 

ditandatangani 

 

  



 
 

 

 
NO 

 
KEGIATAN 

PELAKSANA MUTU BAKU 
 

KETERANGAN KEPALA

BBKK 

 
TIM KERJA 4 

DOKTER 

FUNGSIONAL 

PERAWAT 

FUNGSIONAL 

ADMINKES/ 

FUNGSIONAL 

LAIN 

 
PEMOHON 

 
KELENGKAPAN 

WAKTU 

(Menit) 

 
OUTPUT 

 
 

 
12 

 
 

 
Mengarsipkan hasil pemeriksaan dan bukti bayar 

   

 

  ATK, formulir hasil 

pemeriksaan 

kesehatan, bukti 

pembayaran, surat 

keterangan pengujian 

kesehatan yang telah 

ditandatangani 

 
 

 
1 

 
 

 
Arsip 

 

         
Jumlah menit 

 
40 

  

KetFlowchart: 

:Mulai dan akhir proses 

:Kegiatan berupa proses 

:pengambilan keputusan dengan opsi 


